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本文件屬本處資產禁止列印，如經列印使用則視為參考文件。 

一、作業說明 

權責單位 流程 作業內容 
表單/紀錄/

文件 
學術交流

中心、各

學院 /系 /
所 

1. 國外學校透過書信、學術參

訪、國際會議等方式表達締

結姐妹校意願。 
2. 透過本校各學院/系/所或其

他單位，將資訊轉達至學術

交流中心。 

 

學術交流

中心、各

學院 /系 /
所、教育

部、各國

駐外單位 

 

締結意願

教育部認可

重新評估

結案

N

合作可行性

結案

N

N

Y

Y

A

Y

 
 
 
 

A

1. 查詢該校是否為教育部認可

之學校。 
2. 由學術交流中心發函至教育

部駐外單位確認是否認可該

校。 
3. 大陸地區學校可查詢教育部

公佈之「大陸高等學校認可

名冊」。 
4. 若非教育部認可之學校，則

兩校學分互不承認，若合作

單位經評估後仍有互派交換

生之合作意願，應清楚告知

學生以免影響權益。 
5. 詢問學院/系/所合作意願或

評估未來合作之可能性。 

輔仁大學

校外國際

學術交流

事項處理

單 
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本文件屬本處資產禁止列印，如經列印使用則視為參考文件。 

學術交流

中心、各

學院 /系 /
所、姐妹

校 

1. 合約內容可由本校提供制式

範本，或由姐妹校提供。 
2. 合約內容須由兩校之合作學

院/系/所、合作單位及學術交

流相關單位確認。 

合約草案 

學術交流

中心、各

學院 /系 /
所、法務

室、其他

相關單位 

1. 學術交流中心辦理之合約，

簽請校長同意前需會辦相關

合作單位及法務室。 
2. 其他合作單位辦理之合約，

簽請校長同意前需會辦國際

及兩岸處及法務室。 

合約草案 

學術交流

中心、各

學院 /系 /
所、教育

部 

A

備約

確認合約內容

校長同意

報部修正
N

列印合約

Y

B

非
大
陸
地

大陸地區

N

Y

區

上簽

 

1. 與大陸地區學校締結姐妹

校，須於校長同意簽署後，

向教育部申報，獲同意後使

得簽署。 
2. 若教育部提出修正意見，須

於修正後重新發函申報。 

1. 姐妹校

簡介 
2. 申報表

3. 合約草

案 
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本文件屬本處資產禁止列印，如經列印使用則視為參考文件。 

學術交流

中心、各

學院 /系 /
所、校長

室、姐妹

校 

1. 合約由校長親自簽署，或由

校長授權代表人簽署。 
2. 簽約方式可於雙方拜會時舉

行正式簽約儀式，或以郵寄

方式往返完成。 
3. 合約一式二份。 

合約 

學術交流

中心、各

學院 /系 /
所、教育

部 

B

正式簽署

教育部備查

 

大陸地區

非
大
陸
地
區

歸檔
 

 

1. 其他合作單位辦理之合約，

須於正式簽署後，送獲批准

簽文及合約影本至學術交流

中心備查。 
2. 與大陸地區學校簽署之合

約，須於正式簽署後，由學

術交流中心函送合約影本至

教育部存查。 

合約 

二、補充說明 
1. 依據教育部「各級學校與大陸地區學校締結聯盟或為書面約定之合作行為審查要點」，與大陸地區

學校締結盟約或為書面約定需於簽署 2 個月前事先向教育部申報，獲教育部同意後始得簽署。 
2. 與大陸地區學校簽訂之各類書面約定時，除特殊個案情形，原則上需由雙方校長親自簽署，且堅

守交流對等立場。 


