輔仁大學校園違規吸菸通報流程
112.11.22簽報核定
1、 依據:本校「菸害防制辦法」及「菸害防制施行細則」規定制定
2、 對象:本校教職員工、廠商、外包及校外人士
3、 通報流程及相關處置：
4、 
具體事証流程
尚待稽查流程

蒐證：通報人取得在校園內吸菸者清楚相片或影片、錄音或其他證明文件
蒐證：無法取得違規行為人相關證據


[bookmark: _Hlk150437676]環安衛中心持校園違規吸菸檢舉通報單（附表）前往現場或特定場所與通報人進行訪談

通報環安衛中心

環安衛中心持校園違規吸菸檢舉通報單（附表）前往現場規勸、制止及舉發


稽查確認
違規人員
[bookmark: _Hlk150506528]檢舉通報單送所屬單位/管理單位主管規勸
無法取得違規事項


調閱周邊錄影設備追查違規人員
轉介衛保組列戒菸輔導對象

經勸阻無效/再犯者

無法確認吸菸者
檢舉通報單結案

向新北市政府衛生局舉發或通知駐衛警協助勸離學校,委外廠商依契約違約條款處置
報請人事室依相關法規議處







[bookmark: _Hlk150432781][bookmark: _Hlk150433080]輔仁大學校園違規吸菸檢舉通報單附表

112.11.9
	通報日期
	       年       月       日        時       分

	通報人系所
	

	通報人
	
	職編/學號
	

	電話/手機
	                  



	一、違規吸菸者 基本資料                             結案單號:

	違規日期
	       年       月       日     時       分

	違規地點
	建物/大樓：                                              
教室號碼：                                               
校園內：                                                 

	姓  名
	
	單  位
	

	職編/身分證字號
	
	分機/手機
	

	違規態樣簡述
	
                                       違規次數:      

	三、違規吸菸者 吸菸照片(至少一張)

	
	

	處理經過
	

                                       

	承辦人
	承辦主管
	違規者主管
	違規者一級主管
	人事室

	初犯
	初犯
	二犯
	二犯
	再犯



