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輔仁大學 108 學年度職員教育訓練系列課程計畫 

108.10.01 

一、開課時間：108 年 10 月至 109 年 5 月。 

二、參加對象：本校專任職員(含約聘人員)。 

三、本學年度職員參加「校內」各項教育訓練認證登錄時數應達 12 小時，且其中： 

(一)本計畫「必修」課程至少 2小時。 

(二)本計畫「必選修、選修」課程合計至少 2小時。 

四、 報名方式： 

1.同仁透過活動報名系統報名參加，每位同仁參加場次上限於報名前公告。 

2.全程參加課程者，方可登錄 108 學年度教育訓練認證時數。 

3.報名後無故未出席者，將列為停權名單，視狀況停止參與人事室規劃之教育訓練課

程。 

五、 108 學年度課程規劃暫如表列，得視情況於開放報名前調整課程內容、時間及場地，

若後續有新增之課程則另行公告。 

 

必修課程： 

課程類型 課程名稱 授課老師 上課日期／時間／地點 時數 

必修 勞動法令教育宣導 
勞工局 

特派講師 

5 月 12 日(二)14:00-16:00 

LM 地下國際會議廳 
2HR 

 

必選修課程： 

課程類型 課程名稱 授課老師 上課日期／時間／地點 時數 

必選修 
部分工時勞工 

之聘用實務解析 
鄧力瑋老師 

11 月 11 日(一)14:00-16:00 

野聲樓谷欣廳 
2HR 

11 月 21 日(四)14:00-16:00 

野聲樓谷欣廳 
2HR 

 

選修課程： 
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課程類型 課程名稱 授課老師 上課日期／時間／地點 時數 

選修 

(公文) 
公文寫作課程 孫永忠老師 

10 月 28 日(一)09:30-11:30 

11 月 04 日(一)09:30-11:30 

11 月 11 日(一)09:30-11:30 

11 月 18 日(一)09:30-11:30 

8HR 

選修 

(英語) 
多益「聽力」模擬練習 林超群老師 

11 月 06 日(三)09:30-11:30 

耕莘樓 A220 室 
2HR 

選修 

(英語) 
多益「閱讀」模擬練習 林超群老師 

11 月 13 日(三)09:30-11:30 

耕莘樓 A220 室 
2HR 

選修 

(英語) 
實用英語：電話／旅遊 張于真老師 

12 月 11 日(三)09:30-11:30 

耕莘樓 A220 室 
2HR 

選修 

(英語) 

實用英語： 

Email／外籍生諮詢 
張于真老師 

12 月 18 日(三)09:30-11:30 

耕莘樓 A220 室 
2HR 

選修 

(電腦) 
Photoshop 應用實作 程嘉玲老師 

4 月中、下旬 

電腦教室 
6HR 

 


