輔仁大學新進職員試用期滿成績證明書

	姓	名
(職員代碼)
	
	生  日
	年   月   日

	服務單位
	
	聘任職級
	

	試用期間
	       年月日起至年月日止

	考核項目
	考核內容
	評語

	
	工作態度：□優 □良好 □尚可 □待改進
	[bookmark: _GoBack]

	
	工作效率：□優 □良好 □尚可 □待改進
	

	
	工作品質：□優 □良好 □尚可 □待改進
	

	
	團隊相處：□優 □良好 □尚可 □待改進
	

	
	服務精神：□優 □良好 □尚可 □待改進
	

	出勤情況
	事假：   日    時
	病假：   日    時
	遲到/早退:    次

	　　是否合予聘任：□ 是　　□ 否　　□ 擬延長試用　　　個月

	簽   核
	直屬主管:                   一級主管:

	會   核
	人事室

	批	示
（校長或授權人）
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