
【學生版】勞動部勞動力發展署-外國專業人員工作許可申辦網 

 

步驟 1:請自行到影印店列印學生證正、反面影本一張(正反面都在同一面 A4紙上) 

步驟 2:每個學期”完成”註冊後請帶學生證正、反面影本一張至野聲樓二樓註冊組蓋在學證明章(需為當學期) 

步驟 3:請自行到影印店將學生證正、反面影本一張(已蓋在學證明章) 掃描成 PDF檔及護照基本資料頁掃描成 PDF檔 

        (將此檔自行留存每學期申請工作證都需使用) ※請分開掃描成兩個檔案 

步驟 4:至郵局填寫劃撥單(劃撥帳號:19058848;劃撥戶名:勞動部勞動力發展署聘僱許可收費專戶) 

        並至櫃檯繳 100元審查費(申請工作證線上系統步驟 12要輸入資料!請將收據保管好!) 

小提醒: 

※上學期工作證有效期限是 3月 31日；下學期工作證有效期限是 9月 30日。畢業生只到 6月 30日 

※學校收件處理時間約 2~3個工作天 

※勞動部線上系統服務時間及電話:星期一~星期五 8:30~12:30 13:30~17:30/電話 0800881339或(02)2380-1720 

※步驟 10中學校地址請填寫→242新北市新莊區中正路 510號輔仁大學-學務處僑陸組，勞動部審核通過將會寄至僑陸組辦公 

  室(如要確認是否已送達至僑陸組，請上僑陸組網頁→最新公告→工作證領取公告查詢) 



步驟 5:請使用 IE9.0以上版本點入勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網→僑外生工讀申請 

        https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage# 

※請先參考勞動部教學影片  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/OperationMedia.htm


步驟 6:首次申請線上工作證:先申請帳號(填寫資料) 

※非首次申請請跳至步驟 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



學生帳號申請:記得填寫下方的驗證密碼，如果有更新護照者，請使用舊的護照資料(包含護照到期日)→填寫完成按確定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請注意密碼至少 8碼，要包含英文.

數字.特殊符號!!! 

 



申請成功會出現畫面: 

 

 

 

 

 

 



步驟 7: 請使用 IE9.0以上版本點入僑外生工讀申請 

       https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage# 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage


步驟 8: 學生登入→輸入帳號.系統密碼.驗證碼→登入 

 

 

 



步驟 9: 案件新增及管理→新增申請案件→工作許可→新增→點選案件序號欄位裡頭數字 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



步驟 10: 申請書資料欄位中※為必填→請確認填寫資料正確後→請”不要”先填寫審查費資料欄位→按案件暫存 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

242新北市新莊區中正路 510號輔仁大學-學務處僑陸組 

大學-4年/碩士班-2年 

選”否” 

不要填寫 不要填寫 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



步驟 11:上傳檔案→應備文件→上傳學生證正、反面影本(註冊組蓋註冊章) PDF檔→上傳護照基本頁 PDF檔 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
學生證影本: 學生證正、反面影本(註冊組蓋註冊章) PDF檔&護照基本頁 PDF檔 

單一檔案上傳大小限制:10Mb 

 

 



步驟 12:步驟 11按”確認”後會自動跳到填寫步驟 10畫面，請將審查費欄位完成→送學校審核 

※交易日期.交易局號.輸入郵局劃撥收據編號.交易局號容易填寫錯誤， 

  請一定要看右方審查費收據填寫範例! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


