【新北教產──中小學特教協助志工服務計畫】
一、目的：媒合大專學生志工，服務新北市中小學「普通班」、「資源班」、「特教班」及「課後照顧班」等，有需要額外特教人力協助之學生。（未經鑑定完成學生亦可申請服務）
二、說明：
身心障礙學生回歸普通班的「融合教育」實施已十年有餘，不少有特殊教育服務需求的學生，都需要有額外人員，協助其遵守上課秩序、或專注上課，或輔導其與其他同學相處。
雖然依「特殊教育法」第27條規定：「……為使普通班教師得以兼顧身心障礙學生及其他學生之需要…提供所需人力資源及協助。」但是政府編列的預算不多，面對愈來愈多「已鑑輔或未經鑑輔的疑似特殊生」，不僅教師感到難以兼顧，而一般學生與特教生時有互不了解產生齟齬，也無法獲得適當、及時的輔導，每每使孩子茫然、父母心痛。
根本解決之計，當然是修改法規、增列經費，使學校獲得實際需要的人力，但所需經費不在少數，非一蹴可幾。因此制定本計畫，盡力解決教育現場的燃眉之急。
三、主辦單位：新北市教育人員產業工會（新北教產）、新北市教師會
四、服務對象及服務時間：
（一）本市中小學「普通班」、「資源班」、「特教班」、和國小「課後照顧班」有額外人力協助之需求，但尚未獲得協助（或協助時間不足）之班級和學生。
（二）志工以一週一次，每週至少保留一個「半天」沒課，以便本會安排服務；每個服務週期至少一學期，學期中未有特別狀況不得中斷，可請假，但不可頻繁請假。
五、志工服務模式（各校可依學生需求選擇）
（一）入班服務模式：
  １、擔任任課教師之「教師助手」或「助理教師」，依任課教師指示或需要、或依已商定的方式，協助「某一特定學生」或「不特定學生」。志工坐在服務對象附近，或就坐在學生旁，視教師指示或觀察班上學生需求主動過去協助。 
（二）離班服務模式： 
１、離班輔導應得到家長同意，通常以1~3節課以內為限，以志工「與學生談心」或「課業輔導」的方式，協助學生心理或價值觀調適。
２、利用時間常為「早自習」、「午休」、「聯課活動」或其他課堂時間。
３、「離班服務」之目的為增進學生回到原班學習或人際接觸的適應能力，並非長時間抽離原班。
六、志工訓練：
（一）基礎訓練：本會辦理、或請志工參與其他機關或團體辦理之基礎訓練，請志工上「台北ｅ大」網路學校註冊上課（12小時），並下載結業証書。
（二）特殊訓練：
１、志工個別面談：
（１）本會面談：志工於報名後，由本會人員個別面談，除了進一步了解志工之背景外，並詳細說明本計畫及「志工服務及保密需知」，使志工深入了解本計畫志工之角色及服務需知，並簽署「志工服務及保密需知」一式二份。
（２）到校服務前面談：到校服務前，由本會陪同志工，到服務學校相與關人員面談，了解服務個案及學校期待的服務方式，並儘量商定可能的服務細節。
２、志工期中訓練：於寒暑假或學期中辦理；並依志工服務所需，視情形加開訓練課程。
七、志工之管理、運用、輔導、考核：
（一）志工管理：志工填具「志工志願表」後，本會逐一面談志工，深入了解其專長及背景，並建檔管理。。
（二）志工運用（媒合服務學校）、輔導、考核： 
１、本會辦理之課後特教營隊，由本會安排志工分工、輔導其參與服務。
２、媒合到校服務：
本會陪同志工到申請志工之學校，與相關人員面談，讓校方了解志工，並讓志工了解服務對象及與校方商定服務方式，志工才可到校服務（即媒合完成）。
  ３、服務記錄：服務志工每學期至少依本會制定之服務記錄表，於「學期中」及「學期末」各撰寫一次服務記錄。
  ４、本會提供志工服務期間「意外險及醫療險」、每次服務有60元「交通補助費」；若跨中午服務，則每次補助60元誤餐費。
八、本計畫志工之角色： 
１、本專案「並非」提供「具備豐富特教專業知能」或能「能夠獨立作業」之志工，而是「配合校方及任課教師輔助學生」的志工。
２、志工可提供那些服務，需由學校與志工在「到校服務前面談」共同評估。
３、志工初期之服務項目，以較不複雜，可經校方或教師經簡單說明、或志工不耗費過多時間學習，即可提供服務之工作。
九、本志工計畫辦理流程
招募志工－→志工面談－→詢問志工可服務區域學校是否需要志工－→
學校提出志工申請表－→志工到校服務前面談－→開始服務－→撰寫第一次服務記錄－→志工期中訓練－→撰寫第二次服務記錄－→志工期末餐敘－→志工寄（攜）回服務簽到表－→統計志工服務人次及時數、計算並撥出補助款
              編號：             
【新北市教育人員產業工會：中小學特教協助志工服務計畫】填表日期：＿ 年＿＿月＿＿日
	姓名
	
	生日
	       (辦保險用)

	身份證號碼
	(辦保險用)

	電話
	
	手機
	
	Line Id
	

	現在
就讀學校
	         （學生身份填寫）
(請填寫完整學校名、系所、年級)

	現職
	公司；職務：                       （退休教師填寫）

	最高
學歷
	大學             系（所）              （退休教師填寫）

	戶籍
地址
	縣市       鄉鎮區市     路街    段   巷   弄   號   樓

	志願
服務學校
	(幼兒園    (國小   (國中   (高中  

	志願
服務時段
(請圈選)
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午

	
	1、 請至少選一個時段（一週一次），或選兩個時段以上，並告訴我那個時段優先，及你希望一週服務幾個時段。
2、 服務時段每學期重新調查一次，學期末填表者先不用圈選。

	志       願      服       務       地       區（可複選）

	(板橋 (中和 (永和 (土城 (樹林 (鶯歌 (三峽 (新莊 (蘆洲 (三重 (泰山 (五股 (林口 (八里 (淡水 (三芝 (石門 (金山 (萬里 (瑞芳 (雙溪 (貢寮 (平溪 (石碇 (汐止 (深坑 (坪林 (烏來 (新店 

	特教相
關學分、
研習
	（如果沒有就不用填、特教系所學生也不用填）


	特教相
關經歷
	（如果沒有就不用填）


	備註：（志工依需要自行填寫）


本表填寫完畢請E-MAIL：taipeiteacher928@yahoo.com.tw, 並來電2261-1170*33賴秘書確認，亦可上網站下載電子檔。承辦人詹老師：0906-267818。
【新北教產：中小學特教協助志工服務及保密需知】
一、說明：（一）本需知請參與本計畫之志工朋友「詳細閱讀」，並確實遵守，以避免服務過程產生不必要之風險，並維護服務對象之權益。
（二）本需知一式二份，請於閱讀後，於頁底之簽名欄簽名，由志工與「全國教師工會總聯合會」各執一份。
2、 志工需知本文
（1） 服務需知
１、志工不得有體罰或辱罵學生之舉措；服務過程不得對服務對象拍照或錄影。
２、志工服務過程中，若對各種學校請您配合之工作項目，或服務過程中遇有學生狀況（包括正、負面），有不了解之處，請勇於「主動」向學校相關人員請教和討論。
３、請隨時時充實特殊教育基本知能，特別是與服務對象特教類型之相關知識。
４、志工服務過程中，非經學校負責單位之同意和陪同，不得將服務對象或其他學生帶離校區或上課班級或場域。
５、志工於校外與服務對象接觸，應經學校相關教師及其家長同意。與服務對象在校外接觸，應經本會同意，並應有家長陪同。
６、志工如於校內或班上遇學生事件，除了與服務對象有涉或有對學生有立即之危險性外，應通報校方人員處理，不宜直接介入處理。
７、志工違反志工服務規定，校方可立予制止、請其修正；若志工不聽勸告，或可能造成學生之傷害，校方可立刻暫停其服務，請通知本會到校協處。
（2） 保密需知
  １、志工對於服務對象之基本資料，及因服務過程對服務對象及其家庭所得之了解，應予保密，非經家長和學校同意，不得洩露。
  ２、志工不宜於不適當或不必要之場合，談論服務對象、其家庭或服務過程發生之事。
  ３、志工於分享服務經驗時，應注意對服務對象、家庭、就讀學校或相關資訊保密，避免第三者可以依志工所述，猜到服務對象。
＊、本人已詳閱，並將確實遵守本需知。 志工簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿日期：＿＿＿＿＿
